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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATOS

A FUNDACAO TOLEDO - FUNDATO, pessoa juridica de direito privado, sem fins econdmicos, inscrita
sob o CNPJ n®. 05.106.014/0001-08, qualificada como Organizagio da Sociedade Civil de Interesse Privado,
com sede na Rua Cussy Jinior, n® 13-30, Centro, Baurw/SP INSTITUI O PRESENTE Regulamento de
Compras e Contratos para reger os procedimentos que serfio adotados nas contratagies de Bens e Servicos,
nos termos que segliem:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1" - Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condigdies a serem observadas pela
FUNDATO para a realizagiio de compras e aquisicies de quaisquer bens; na contratagio de quaisquer
trabalhadores e servigos, inclusive de engenharia, alienagdes e locagies, destinadas ao regular atendimento das
necessidades institucionais e operacionais da entidade na execugdo do Termo de Colaboragiio e ou Fomento
firmados com as esferas governamentais.

Paragrafo Unico - Este Regulamento se aplica aos desembolsos financeiros da FUNDATO efetivados
com recursos pliblicos repassados por meio de Termo de Colaboragfio ¢ ou Fomento.

Art.2" - As aquisi¢@ics ou compras de bens e as contratagdes de obras e servigos necessarios s finalidades do
Termo de Colaboragio e ou Fomento com FUNDATO reger-se-io pelos principios da legalidade,
impessualidade, moralidade, publicidade, eficiéncia ¢ razoabilidade.

Art. - O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar dentre as propostas
apre&bntadu*; a mais vantajosa ac Termo de Colaboragio e ou Fomento, mediante julgamento objetivo.

Art. 4° - Todo o processo de compras, contratagdes e locagies de que trata este Regulamento deve estar
devidamente documentado, a fim de facilitar futuras prestagdes de contas e auditorias e fiscalizagGes por parte
dos Orgdos Eslatais, Parceiro ¢ pelos demais responsdveis pelo controle ¢ fiscalizagio dos Termos de
Colaboragiio e ou fomento.

CAPITULO 11 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 5° - A contratagfo de servigos, aquisigio, venda e locagio de bens efetuar-se-do mediante Selegiio de
Fornecedores, sendo dispensado tal procedimento nos casos expressamente previstos neste Regulamento.

Art. 6" - A participagiio na Selegio de Fornecedores implica a aceitagfio integral e irretratavel dos termos do
Ato Convocatorio, dos elementos téenicos e instrugdes fornecidas aos interessados pela FUNDATO, bem
como na observiincia deste Regulamento ¢ normas apliciveis.

Art. 7° - A realizagho de Selegio de Fornecedores ndo obriga a FUNDATO a formalizar o contrato, podendo
a mesma ser anulada pela Comissfio de Compras e ou mesmo pela Diretoria Executiva da FUNDATO.

Pardgrafo Unico - Caso seja anulado o procedimento de Scleglio de Formecedores, a Comissfio de
Compras da FUNDATO ou pela pessoa a quem ela delegar poderes para tanto, expord a motivagio
mediante justificativa.

Art. 8° - Quando forem contratados servigos de Consultoria, o pagamento s6 se dard mediante a entrega do
produto, ainda que de forma parcelada.

Art. 9° - 56 serfio aceitos para comprovagio da venda, locagiio ou aquisiedo de bens e servigos, documentos
liscais emitidos eletronicamente ou equivalentes acompanhados da legislagio especifica em vigor.
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§ 1° - No caso de servicos eventuais de Pessoa Fisica, devera ser emitido Recibo de Pagamento ao
Autdnomo - RPA.

§ 2°- No caso de repasse para bolsa auxilio serd emitido recibo especificando e formalizando a natureza
do repasse, seja por transferéncia bancdria e ou pagamento em chegue nominal.

CAPITULO III - DOS PROCEDIMENTOS DE COMPRAS

Art. 10 - O procedimento de compra deverd respeitar o disposto neste Regulamento de Compras, o Estatuto
Atualizado da FUNDAGAO TOLEDO.

Pardgrafo Unico — O Anexo | do presente Regulamento define o fluxograma a ser seguido internamente
para a realizagfio de selegdo de fornecedores.

Art. 11 - Deve ser constituido um Cadastro de Fornecedores de Materiais e Servigos com indicagfo das
principais caracteristicas técnicas, comerciais e financeiras dos produtos oferecidos.

Paragrafo Unico - Cabers ao dirigente maximo da FUNDATO, ou a Comissiio de Compras, elaborar
¢ manter atualizado o Cadastro de Fornecedores a que se refere este artigo.

Art12 - O Ato Convocatorio estabelecerd, em cada caso, os procedimentos a serem ulilizados para
apresentagiio das propostas pelos participantes interessados e a forma de selegiio do fornecedor, podendo
também ser ulilizados meios eletrdnicos e a Internet,

Parigrafo Unico - No ato convocatdrio deverd constar a descrigio detalhada do objeto que o ensejou,
bem como datas, prazos, valores e tudo o que for relevante para que se garanta o pleno atendimento
do solicitado, além de garantir a isonomia ¢ impessoalidade do referido procedimento.

Art. 13 - Previamente 4 escolha de uma proposta, a FUNDATO poderéd exercitar o direito de negociar as
condigdes das ofertas, com a finalidade de maximizar resultados em termos de qualidade ¢ prego.

Art. 14 - A validade dos procedimentos seletivos de fornecedores niio ficard comprometida em caso da niio
apresenta¢iio de nimero minimo de propostas, tampouco pela impossibilidade de se convidar o minimo de
dois fornecedores para a sclegfio, desde que haja justificativa baseada na auséncia de fornecedores interessados.

Pardgrafo Unico — Caso nfio comparega qualquer fornecedor interessado, a FUNDATO deverd reabrir
o procedimento de compras desde que isso nio lhe cause prejuizo. Havendo o risco de prejuizo, este
procedimento fica dispensado e a contratagio pode ser direta com os interessados, desde que mantidas
as condigdes estabelecidas no Ato Convoeatdrio,

CAPITULO IV — DAS MODALIDADES
Art. 15 - Para os fins deste Regulamento, constituem modalidades de compras:

L. Pesquisa de Prego — deverdo ser pesquisados os pregos de 02 (dois) fornecedores, entre cadastrados
ou nio cadastrados, que orgariio o requisitado e informario & FUNDATO os valores por e-mail, fax
ou formulirio proprio;

1. Concorréncia — deverd ser produzido um Ato Convocatério, publicado no site da FUNDATO com
prazo minimo de frés dias Gteis para apresentagiio de propostas. A FUNDATO deveré encaminhar o
ato convocatorio por e-mail aos seus fornecedores cadastrados na respectiva drea de fornecimento e
recolher no minimo 02 (duas) propostas orcamentirias, entre cadastrados ou ndo cadastradas, para
embasar a selegfo;
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HI. Concorréncia especial - devera ser produzido um Ato Convocatorio, publicado no site da
FUNDATO com prazoe minimo cinco dias tleis para apresentacio das propostas. A FUNDATO deverd
encaminhar o ato convocatorio por e-mail aos scus fornecedores cadastrados na respectiva drea de
fornecimento e recolher no minimo 02 (duas) propostas orgamentérias para embasar a selegfio.

§ 1° - Seja qual for & modalidade do processo seletivo adotada, nfio serd admitido o uso de critério ou
condigéio que possa frostrar o seu cardter competitivo.

CAPITULO V - DOS LIMITES
Art. 16 - 5do limites para a dispensa e para as modalidades dos processos formais de compra e contratagiio:

1. Dispensa - até o valor de RE 500,00 (Quinhentos reais) inclusive;
I1. Pesquisa de Prego - a partir de RS 500,00 (Quinhentos reais) até R$ 5.000,00 (cinco mil reais)

inclusive;

111. Concorréncia - a partir de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) até RE 20.000,00 (vinte mil reais)
inclusive;

IV. Concorréncia especial — a partir de RS 20.000,00 (vinte mil reais).

CAPITULO VI - DA DISPENSA
Art. 17 - A dispensa de procedimento formal estabelecida fora do limite do artigo 16.

Art. 18 - A dispensa de procedimento formal estabelecida fora do limite do artigo anterior poderi ocorrer nos
seguintes casos:

I. Na compra de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de produtor ou fornecedor exclusivo,
mediante apresentagdo de certificado;

II. Na contratagiio de servigos com empresas ou profissionais de notdria especializagfio, assim
cntendido aqueles cujo conhecimento especifico, ou conceilo no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagtes, organizagiio, aparelhamento,
equipe téenica ou outros requisitos relacionados com sua atividade, permitida inferir que o seu trabalho
¢ o mais adequado 4 plena satistacdo do objeto a ser contratado;

II. Na contratagiio de profissional de qualquer setor artistico consagrado pela critica especializada e
opinido publica;

IV. Operagiio envolvendo concessiondria de servigos publicos e o objeto do contrato for pertinente ao
da concessdo;

V. Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situagiio que possa ocasionar
prejuizos ao Termo de Parceria ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos ou
equipamentos, desde que nfo resulte da falta de planejamento.

§ 17 - A dispensa serd autorizada pela Comissdo de Compras da FUNDATO ou a quem dela tiver
recebido delegacdo para a pratica deste ato.

§ 2° - Todos os casos de dispensa, com excegfio daqueles dispensados pelo valor, deverfio contar com
parecer da Comiss@o de Compras que os justifique.
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CAPITULO VII - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
Art. 19 - No julgamento das propostas serfio considerados os seguintes critérios:

I.  Adequagio das propostas ao objelo do Ato Convocatorio;
II. Qualidade;

I11. Prego;

IV. Prazos de fornecimento ou de conclusio;

V. Condigdes de pagamento;

V1. Outros critérios previstos no Ato Convocatorio.

§ 1°- E vedada a utilizagdo de critérios de julgamento que possam favorecer qualquer proponente.

§ 2° - Nio se admitira proposta que apresente prego global ou unitario simbélico, irrisorio ou de valor
zero.

§ 3° - No exame do preco, serfio consideradas todas as circunstincias de que resultem em vantagem
para o Termo de Parceria.

§ 4° - Serfio desclassificadas as propostas que nfio atenderem 4s exigéneias do Ato Convocatdrio.

§ 5- Ao final do processo, os fornecedores que participaram da selegfio serdio notificados do resultado,
sendo-lhes facultado, ainda, o acesso aos termos da proposta vencedora.

Art. 20 - Serd obrigatéria a justificativa, por escrito, da Comissfio de Compras da FUNDATO ou a quem cste
delegar a pratica de atos administrativos, sempre que nio houver opglio pela proposta de menor preco, mas
que atenda adequadamente a descricio do objeto do procedimento,

CAPITULO VIII — DOS CONTRATOS

Art. 21 - Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerfio, com clarcza e precisiio, as
condiges para sua exccuglo, cxpressas em clausulas que definam os direitos, obrigages ¢ responsabilidades
das partes, em conformidade com os termos do Ato Convocatorio e da proposta a que se vinculam.

§1° - Exige-se a celebragfio de contrato formal para os servigos continuados e quando houver entrega
parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimento de garantias.

§ 2° - Todos os contratos deverfio ser aprovados pelo Gerente Geral, a fim de garantir a adequada
formalizagdo dos termos avengados. § 3° - Todos os contratos deverfio conter a qualificacio completa
do contratado e do contratante, com dados referentes 4 firma ou denominagiio social, sede, CNPJ e
representante legal.

§ 4° - Os contratos de servigos niio poderdo ser firmados por tempo superior ao da vigéneia méxima
do Termo de Compromisso ¢ ou Fomento, devendo ainda constar cliusula permitindo a sua rescisdo
quando do interesse do Termo de Compromisso ¢ ou Fomento.

Art. 22 - A inexecugdio total ou parcial do contrato por parte do contratado acarretard a sua rescisdo,
respondendo a relerida parte com as consequéncias contratuais ¢ as previstas em lei.

Art. 23 - Para os fins deste Regulamento, consideram-se como adimplemento da obrigacfio contratual a entrega
do bem, a prestag@o do servigo, assim como qualquer outro evento contratual em plenas condictes de uso,
aproveitamento e adequagio ao contratado cuja validade seja atestada pela FUNDATO.
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CAPITULO VIII - DA COMISSAO DE CONTROLE DE COMPRAS
Art. 24 - A comissiio de controle de compras € a equipe técnica constituida de forma permanente, composta

por pelo menos 02 (dois) integrantes, formalmente designados, com fungiio de receber, examinar e julgar todos
o5 documentos ¢ procedimentos relativos ds compras, aquisiges, alienagies e contratacdes.

CAPITULO IX - DOS PROCEDIMENTOS PARA CONTRATACOES DE TRABALHADORES
Art. 25 - O setor responsavel pelas contratagdes serd o Setor Administrativo.

Parigrafo Unico - A Gerencia Geral devera indicar um responsével por toda demanda de contratagio
de trabalhadores empregados e estagidrios pertencente ao sctor Administrativo que seré o responséavel
por todo o processo, incluindo envio ao Setor Administrative de toda documentagio pertinente,
acompanhada de:

L. - Justificativa da contratagiio solicitada;

11, - Indicagiio do perfil do profissional que se deseja;
111 - Jornada de trabalho;

Iv. - Fungdio e atividades a serem desenvolvidas.

Art. 26 - A selegio dos trabalhadores serd embasada nos seguinles procedimentos:
L. - Andlise de curriculos;
I1. - Entrevistas,

Paragrafo Unico - A vaga demandada sera disponibilizada no sitio da FUNDATO com no minimo
cinco dias lteis de antecedéncia 4 contratagio, bem como podera ser divulgada por outros meios que
o responsdvel pelo Setor Administrativo julgar necessarios.

CAPITULO X — DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 - As disposigtes de gue trata este Regulamento aplica-se, supletivamente, o Estatuto e da FUNDATO,
desde que os mesmos ndo contrariem os dispositivos legais pertinentes 4 celebragio do Termo de Colaboragiio
¢ ou Fomento que originou este documento,

Art. 28 - Os casos omissos neste Regulamento serfio decididos pela Diretoria Executiva da FUNDACAQ
TOLEDQO, devidamente justificados.

Art. 29 - O presente regulamento entrard em vigor a parti de 02 de janeiro de 2015.

Bauru, 26 de janeiro de 2022,
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e Fmanceiro 7 retor Administrativo
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= :
NATHALIA MARIA DE AGUEIREDO CALIGARIS E TOLEDO
Diretor Presidente
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